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TRUONG CHINH TRI Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 05/HD-TCT Phii Tho, ngay 30 thdng 11 ndm 2016
HUONG DAN

Viét khéa luan tét nghiép cho hoc vién cac 16p Trung cip

ly luan chinh tri - hanh chinh

Can ctr Quy ché danh gia va quan 1y két qua hoc tap cua hoc vién Trung cap 1y
luan chinh tri - hanh chinh (TCLLCT - HC) ban hanh kém theo Quyét dinh sb
1855/QP - HVCTQG ngay 21/4/2016 cia Giam déc Hoc vién Chinh tri quéc gia
Ho Chi Minh. Ban Giam hiéu Truong Chinh trj tinh Pht Tho huéng dan chi tiét
viét khoa luan tét nghiép cho hoc vién cac I6p TCLLCT-HC nhu sau:

1. Muc dich, yéu cau.

Khoéa luan tét nghiép cac 16p TCLLCT - HC nham giGp hoc vién rén luyén
phuong phép van dung ly luan lién hé voi thuc tién dé phan tich mot hay mot sé
van dé cu thé & dia phuong, don vi cdng tac; tim ra nguyén nhan va dua ra céc giai
phap, dé xuat, kién nghi c6 tinh kha thi. Qua d6, gép phan ddi méi, nang cao chat
lwong hoc tap, thuc hién tét nhiém vu cdng tac cua cd nhan va don vi, dia phuong
Co SO.

Gilp hoc vién cung cb, hé théng kién thuc dd duoc trang bi, rén luyén ky
nang viét, k¥ nang nghién ciru khoa hoc doc lap, xay dung cac chuong trinh cong
tac, dé tai, dé an khoa hoc.

2. Poi twong, diéu kién viét khéa luan tot nghiép.

- Péi tuong: Hoc vién duoc dao tao theo chwong trinh TCLLCT - HC hé
chinh quy tap trung va hé vira lam, vira hoc.

- Piéu kién: Hoc vién phai hoc du cac phan hoc va tham gia cac hoat dong
trong chwong trinh dao tao; Piém trung binh cac phan hoc, moén hoc dat tir 7,0 tro
1€n, khong co diém phﬁn hoc, moén hoc dudi 6,0; Khong thi lai; Trong thoi gian hoc

tap, hoc vién khong bi ky luat tir hinh thire canh céo trd 1én.



2. TY 18 hoc vién viét khéa luan tot nghiép:

- Trude khi két thic khoa hoc 30 ngdy, Ban Giam hiéu giao cho phong Dao
tao théng bao danh sach du kién hoc vién du diéu kién viét khoa luan tot nghiép va
danh muc cac dé tai khoa luan.

- Ty 18 hoc vién viét khoa luan t6t nghiép ctua mdi 16p khong qua 25% tong
s6 hoc vién ciia 16p hoc, 13y tir cao xudng thap theo diém trung binh cong cac phan
hoc, mon hoc.

- Hoc vién du diéu kién viét khoa ludn t6t nghiép nhung c6 nguyén vong thi
t6t nghiép thi bao céo bang vin ban véi chii nhiém 16p va Truong phong Pao tao,
Truéng phong Pao tao bao cao Hiéu trudong xem xét quyét dinh.

3. Lura chon dé tai va phan cong ngwoi hwéng din khoéa luin tot nghiép

- Sau khi phong Dao tao cong bd danh sach hoc vién du diéu kién viét khoa
luan tét nghiép, hoc vién chon va dang ky dé tai phu hop

- Can cur tén dé tai hoc vién dang ky viét khoa luan t6t nghiép va danh sach
giang vién hudng dan do khoa dé xuat, phong Pao tao tong hop trinh Hiéu truong
quyét dinh phan coéng giang vién hudng dan. Mot giang vién hudng dan khong qua
03 hoc vién/01 16p.

- Nguoi hudng dan khoa luan tot nghiép 13 giang vién c6 thoi gian giang day
tai truong chinh tri tinh ttr 10 ndm tr¢ 1€n hodc giang vién chinh tr¢ 1€n hodc giang
vién c6 trinh do thac sy, tién sy c6 thoi gian giang day ¢ truong chinh tri tinh tir 02
nam tro 1én.

4, Trach nhiém ciia giang vién hwéng din.

Giang Vvién dugc phan cong c0 trach nhiém hudng dan hoc vién xay dung dé
cuong, suu tam tu lidu, hudéng di thuc té, cach viét, cach trinh bay, chinh stra ndi
dung dé hoan thién khoa luin tot nghiép.

5. Yéu cau ciia khoa luin tot nghiép.

a. Vé néi dung

Khoa ludn tét nghiép giai quyét mot hodc mot s6 van dé cu thé ciia cong tac
lanh dao, quan 1y ¢ co sé, gitip hoc vién ren luyén phuong phap van dung 1y luan,

lién hé thuc tién va dua ra nhimg giai phép, kién nghi trong cong tac.



b- Vé b6 cuc
Khoa luan tét nghiép duoc bd cuc thanh 3 phan:
A. M¢ dau: Gom 6 ndi dung
1- Ly do chon dé tai;
2- Muc dich, nhiém vu nghién ctru;
3- Pham vi, thoi gian nghién ciu;
4- Phuong phap nghién curu;
5- Tai liéu tham khao;
6- Két cau cua khoa luan.
B. Noi dung: gbm 3 chuong
Chwong I: CO SO LY LUAN
Néu nhitng co s6 1y luan lién quan dén dé tai viét khoa luan.
Chwong II: THUC TRANG
2.1. Dic diém tinh hinh ciia dia phwong
2.1.1. Diéu kién ty nhién
Khai quat vé vi tri dia ly, dic diém ty nhién, dién tich, khi hau, hé thng giao
thong (thuy, bd) , dia hinh ...v.v.
2.1.2. Tinh hinh kinh té - x4 hoi, qudc phong, an ninh
Khéai quat dic diém kinh té - xa hoi, qudc phong, an ninh, dan sb, dan toc
(nhan manh nhitng yéu t6 dac thi lién quan mat thiét véi dé tai dang nghién ctu).
2.1.3. Thuan loi, kho khan
2.2. Thuec trang ciia vin dé nghién ciru
2.2.1. Nhitng két qua dat dugc (danh gia, c6 s6 liéu minh hoa timg
nam)
2.2.2. Han ché
2.2.3. Nguyén nhan cta uu diém, han ché (chii quan, khach quan)
Chuwong I11: GIAI PHAP VA KIEN NGHI
3.1. Phuwong hwong chung
3.2. Gidi phap
3.3. Kién nghi



C. Két luan

Khai quéat lai néi dung nghién ciru caa dé tai ca vé mat Iy luan va thyc tién,
khang dinh tinh khoa hoc, kha thi cua cac két luan duogc rdt ra tir viéc nghién ciu
dé tai.

c. Vé hinh thikc trinh bay

- Khoa luan tét nghiép duge danh may vi tinh trén kho gidy A4, dong bia
(bia cacton va bia 16t).

- C& chit, kiéu chit viét khoa luan quy dinh nhu sau: kiéu chir Times New
Roman, ¢& chir 14, dan dong 1,5 lines, 1& trén, 1& dudi 2,5 cm, 1& trai 3,5 cm, I&
phai 2 cm, sb thir ty trang dugc danh & giita phia duéi trang giay;

- Khoa luan c6 @6 dai tir 25 - 30 trang (khéng ké bia, phu luc);

- Khda luan ¢6 cac phu luc sau:

+ Trang muc lyc (vi tri sau bia 16t)

+ Trang danh muc tai li¢u tham khéo (vi tri sau trang két luan)

+ X&c nhan cua dia phuong noi hoc vién vé nghién ctru (Nhan xét viét
tay, c6 chit ky ctia ngudi c6 tham quyén va dong dau); vi tri sau trang danh muc tai
liéu tham khao.

+ Nhan xét va cham diém cua giang vién cham khoa luan (trang cudi)
d- S6 lwong

Sau khi hoan thanh khoa luan tot nghiép hoc vién ndp 02 quyén cho giéo
vién chu nhiém 16p dé nop vé phong Pao tao. Sau khi cham va vao diém xong, mot
quyén chuyén cho giang vién hudng din, mot quyén luu & phong Pao tao nha
truong.

6. To chirc thye hién.

- Phong Dao tao xay dung ké hoach chi tiét bao c4o Hiéu truong quyét dinh
phan cong giang vién huéng dan viét khoa luan va cong bd danh muc céc dé tai dé
hoc vién lua chon viét khéa luan.

- Céc khoa c6 trach nhiém xay dung cac dé cuong khda luan theo ddng noi
dung va hinh thirc da dugc Hoi dong Pao tao - Khoa hoc nha trudng phé duyét. Bo

dé cuong khda luan 1a can c dé hudng dan va cham khoa luan.



- Lich giang vién huéng dan hoc vién viét khoa luan, thoi gian hoc vién viét
khoa luan dugc thé hién trong ké hoach viét khoa luan t6t nghiép cua 16p do phong
Pao tao xay dung trinh Hiéu truong phé duyét. Dia diém giang vién hudng dan hoc
vién tai Truong Chinh tri tinh.

- Giang Vvién dugc phan cdng huéng dan hoc vién viét khoa luan phai tuan
tha nghiém tdc nhitng noi dung quy dinh trong hudng dan nay. Giang vién khong
duoc phép dua ban in dé cuong khéa luan da duoc duyét hoic 1am thay dé cuong
khoa luan cho hoc vién. Nghiém cidm giang vién cung cip khoa luan mau cho hoc
vién dudi moi hinh thirc.

- Hoc vién dugc chit dong chon dé tai viét khoa ludn gan voi nhiém vu
chuyén mon cong tac dugc giao, Ban Gidm hiéu s& sap xép, diéu tiét cho phu hop.

- Phong Pao tao c6 trach nhiém tham muu cho Hiéu trudng quyét dinh thanh
lap Hoi dong cham khoa luan trén co so danh sach giang vién tham gia chim do
khoa dé xut va tong hop két qua bao cao Hiéu truong theo Quy ché cua Hoc vién.
Moi khéa luan t6t nghiép do 02 giang vién chdm ddc 1ap. Trong truong hop 02
nguoi chdm léch nhau tir 2,0 diém tré 1én thi Chu tich Hoi dong phan cong giang
vién cham lai va quyét dinh.

- Néu phat hién tiéu ludn ¢ sy sao chép (trong nhom hoic khoa trudc) s& trir
tir 30% dén 50% s6 diém cta khoa luan tiry theo mire do giéng nhau.

Hudng dan viét khoa luan tét nghiép duoc thuc hién & tat ca cac 16p dao tao
Trung cip LLCT - HC. Thoi gian bat dau tir thang 01 nam 2017. Trong qué
trinh thyue hién, néu ¢ van dé phét sinh, vuéng mac hoic c6 quy dinh méi cia Hoc
vién Chinh tri quéc gia Ho Chi Minh, Ban Giam hiéu nha truong s& xem xét bod

sung, stra d6i cho phu hop.

Noi nhdn: HIEU TRUONG
- Ban Giam hiéu;

- Lanh dao cédc khoa, phong; (Da ky, dong d Gu )
- Luu VT, DT.

Nguyén Van Sach



